
Das sagen unsere Mitarbeiter:innen:

"Bei der DPL schätze ich die Kombination aus Verantwortung, Teamarbeit und einem modernen Arbeitsumfeld. Als
kaufmännische Angestellte kann ich mich einbringen, mitgestalten und weiß, dass meine Arbeit wirklich zählt."

Kaufmännische Angestellte (m/w/d) gesucht!
(502)

 Standort: Essen  Gehaltsspektrum: 15 - 19 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir sind derzeit auf der Suche nach einer Kaufmännischen Angestellten (m/w/d) in Teilzeit.

Wir bieten

- faire und überpünktliche Vergütung - 15-19€/Stunde
- kurze Wege zur Arbeit
- lange, planbare Einsätze
- persönliche Betreuung auf der Baustelle
- multikulturelle Teams
- Weiterbildungsmöglichkeiten
- klare, schriftliche Absprachen
- gute Übernahmechancen
- flexible Arbeitszeiten (ab 8 Uhr)

Deine Aufgaben

- Monatstehmen an Kunden versenden
- Excel-Verarbeitung
- Exporte aus der Datenbank ziehen
- Beleg für die Rechnung vorbereiten
- KM, Stunden, etc. für Rechnungen aufbereiten
- Überarbeiten von Texten für die Lesbarkeit
- Telefonannahme
- Sachverhalte klären

Was Du mitbringst

- kaufmännische Ausbildung oder hinreichende Berufserfahrung
- Office-Kenntnisse
- Allgemeiner Umgang mit PC
- Affinität für IT von Vorteil

Wir von der DPL Professionals GmbH bieten Dir einen krisensicheren Arbeitsplatz mit umfangreichen Chancen zur
Weiterbildung. Die Möglichkeiten sind vielfäl=g – nutze Deine Anstellung bei uns als Sprungbre? zu einem unserer
renommierten Kunden oder genieße Jobsicherheit bis zur Rente, alles ist möglich!

Du hast noch Fragen? Ruf uns gerne an unter 02041 / 77 98 7-0 und besuche uns bei Facebook und Instagram. Wir freuen
uns auf Deine Bewerbung.

Deine Bewerbungsdaten werden auf Grundlage von Art. 6 Abs. 1 lit. b, 88 DS-GVO i.V.m. § 26 BDSG n.F. zum Zwecke der Abwicklung des



Bewerbungsverfahrens von uns erhoben und verarbeitet. Alle weiteren Informationen zum Datenschutz findest du unter folgendem
Link: Datenschutzinformationen für Bewerber:innen

Persönliche Anforderungen und Sozialkompetenzen

Kaufmann / Kauffrau / Bürokaufmann / Bürokauffrau / kaufmännische Fachkraft / Fachkraft / Verwaltung / Logistik / Vollzeit

Kontakt

DPL Professionals GmbH
Herr Medin Šekić
Gerichtsstraße 1
46236 Bottrop
Telefon: 02041/779870
E-Mail: bewerbung@dplp.de

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG 1
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